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FORMULARIO DE EVALUACIONES DE PROYECTOS, PLANES Y PROGRAMAS 
El llenado de este formulario es de responsabilidad institucional. Se basa en la información que está contenida en los documentos relacionados con la evaluación como proyectos, informes, evaluaciones, sistematizaciones, artículos, folletos,  que serán indicados  al final de este formulario.


Lea con detenimiento cada uno de los campos antes de iniciar su llenado, de tal manera que su respuesta corresponda a lo solicitado.  Sea breve y concreto en sus respuestas y respete el máximo de palabras que se ha establecido en algunos campos, sino lo hace no podrá grabar la información. Recuerde grabar frecuentemente para no perder la información. 

El llenado del formulario lo puede realizar en varias sesiones y solo será publicado cuando haya llenado todos los campos obligatorios y señale el icono de publicar que aparece al final del formulario.  

La información difundida es responsabilidad de la organización y no del CVCC. 

BLOQUE I: DATOS GENERALES 

1. Nombre o título de la Evaluación                                                                  INSTRUCCIONES  PARA EL   LLENADO

	
	Escriba  el título original de la Evaluación. Si  no tenía título escriba un título que exprese el objeto de evaluación.


2. Breve descripción de la evaluación (máximo 300 palabras)
	
	Es una descripción narrativa que tiene por objeto que el lector tenga desde el inicio una comprensión general de la evaluación. Resalta entre otros aspectos: Qué se buscaba lograr, cómo -estrategias principales, componentes-, y qué se logró (es como el abstract)


3. Institución (es), organización (es), organismo (s) responsable
	Nombre de Institución 
	Correo Electrónico  
	Web
	Teléfono 
	Líder del Consorcio, si corresponde 
	Escriba el nombre completo de la organización  y sus siglas si corresponde. En caso de más de una entidad responsable, añada más filas, y consigne a todas ellas, indicando la organización que tuvo el liderazgo, si corresponde.

	
	
	
	
	
	

	Responsable(s) de la evaluación

	Correo electrónico
	Escriba el nombre de la(s) persona(s) responsables de la evaluación.

	
	
	

	Consultor(es) si corresponde 
	Correo electrónico 
	Consigne a los consultores involucrados cuando corresponda.

	
	

	Responsable(s) del llenado del formulario
	Correo electrónico
	Escriba el nombre de la(s) persona(s) responsables de la preparación del contenido del formulario. Añada filas si son más de una.

	
	


4. Ubicación de la Evaluación 

	País (es)
	Región (es)
	Provincia (s)
	Distrito (s)
	Se refiere a la ubicación de los proyectos o evaluaciones implementadas.

Si hay más de una jurisdicción (país, región o provincia) señale todas añadiendo filas.

	
	
	
	
	


5. Fecha de inicio y  fecha final del proyecto evaluado 

	Fecha de inicio
	Fecha de término
	Periodo que se ha evaluado. Puede referirse a una fase del proyecto/intervención

	mes
	año
	mes
	año
	

	
	
	
	
	

	Si se ha evaluado solamente un periodo del proyecto consigne las fechas correspondientes:
	

	Fecha de inicio
	Fecha de término
	

	mes
	año
	mes
	año
	

	
	
	
	
	


6. Áreas(s) de intervención evaluada(s)

	
	


7. Fechas  en que se realiza la Evaluación 
	Fecha de inicio
	Fecha de término
	Generalmente son fechas diferentes al inicio y término del proyecto/intervención.

	día
	mes
	año
	día
	mes
	año
	

	
	
	
	
	
	
	


BLOQUE II: OBJETIVOS Y RESULTADOS 

8. Antecedentes de la Evaluación (máximo 200 palabras)
	
	Describa el proyecto o acción que ha sido evaluado(a), el ámbito específico, el periodo en el que se implementó y los actores que intervinieron  en él.


9. Objetivo(s) de la Evaluación (Generales y específicos, si corresponde) (máximo 200 palabras)
	
	Escriba los objetivos de la Evaluación, tal y como fueron expresados en el plan de evaluación.


10. Ejes de evaluación (150 palabras)
	
	Las evaluaciones  generalmente tienen como propósito aproximarse a los efectos que ha tenido determinado proyecto, intervención o experiencia. Por ejemplo, ejes de evaluación pueden ser eficacia, eficiencia, satisfacción de beneficiarios y sostenibilidad,  etc.)  


11. Indicadores 
	Indicador por eje de evaluación
	Fuente de Verificación
	Indicadores que se tomaron en cuenta en la evaluación.  En general se establecen indicadores para cada uno de los ejes/áreas que se quiere evaluar.

	
	
	

	
	
	

	
	
	


12. Descripción breve de las actividades esenciales de la evaluación (máximo 200 palabras)
	
	Describa brevemente  el proceso de evaluación, incluyendo actividades de  gestión, recolección de información, procesamiento de datos, sistematización y elaboración de reporte. 


13. Principales hallazgos (máximo 400 palabras)

	
	 Son  hallazgos de la evaluación; no del proyecto o intevención. 



BLOQUE III: LECCIONES APRENDIDAS 
14. Factores que han facilitado o dificultado la Evaluación 
a) ¿Cuáles han sido los factores de éxito para la Evaluación? (300 palabras)
	Si los factores de éxito fueron registrados en los informes de la evaluación marque esta casilla y consigne la información relevante. 


	Si los factores de éxito no fueron registrados en documentos  previos sobre la evaluación o  su formulación fue enriquecida posteriormente, marque esta y escriba la versión actualizada.
	Señale aquellos factores que han tenido un rol o función esencial para el logro de los resultados de la evaluación; sin ellos no habría sido posible alcanzar los resultados.


	Marque con una X  (   )    
	Marque con una X  (   )    
	

	
	


b) ¿Cuáles han sido las debilidades y dificultades  que han actuado contra  la Evaluación  y la forma como se resolvieron? (300 palabras)
	Si las debilidades o dificultades fueron registradas en los informes de la evaluación marque esta y consigne la información relevante. 


	Si las debilidades o dificultades no fueron registradas en documentos  previos sobre la evaluación o  su formulación fue enriquecida posteriormente, marque esta  y escriba la versión actualizada.
	Señale debilidades y dificultades en las estrategias, métodos, técnicas y otros aspectos. Puede  señalar también aquellos factores externos a los planes de la evaluación; factores de contexto que impidieron los logros.

	Marque con una X  (   )    
	Marque con una X  (   )    
	

	
	


15. Lecciones Aprendidas (300 palabras)
¿Qué lecciones aprendidas destacaría del proceso o procesos de  implementación de esta evaluación?   (En el  diseño,  instrumentos,  proceso de recolección de datos/información,   procesamiento y análisis de los datos, etc.)

	Si las lecciones aprendidas fueron registradas en los informes de la evaluación marque esta  casilla y consigne la información relevante. 


	Si las lecciones aprendidas no fueron registradas en documentos  previos sobre la evaluación o  su formulación fue enriquecida posteriormente, marque esta  y escriba la versión actualizada. 
	Lecciones aprendidas:

· son conocimientos que resultan de la reflexión, análisis y conceptualización de la evaluación 

· parte de la identificación de  factores de éxito de la evaluación así como de las debilidades y dificultades que conspiraron contra ella.

· pueden mejorar un proceso o una actividad, haciéndolas más efectivas, más eficientes o de mejor calidad.

· proponen nuevos cursos de acción que mejoran la toma de decisiones para futuras intervenciones

 Para mayores detalles sobre la identificación de lecciones aprendidas ir a: 
[image: image1].

	Marque con una X  (   )    
	Marque con una X  (   )    
	

	
	


16. ¿Cuál es la relevancia de esta evaluación en el contexto de la Respuesta Nacional a la epidemia del VIH Y Sida? (150 palabras)
	
	Señalar cuáles son los aportes de la evaluación a la respuesta nacional a la epidemia. 



BLOQUE IV: REFERENCIAS 

17. Recursos Financieros utilizados en la evaluación (Indicar la moneda)
	Monto

	Fuente (s)
	Señale  los recursos financieros invertidos en el proceso de evaluación indicando las fuentes. 

	
	
	

	
	
	


18. Consigne la documentación en la que se basa la Evaluación o la complementa
	
	Pueden ser informes, publicaciones, etc. Es recomendable que si estos materiales están en algún sitio virtual, se escriba el vínculo (URL); en su defecto, enviar el (los documentos(s) en formato virtual. Si no existen estos tipos de referencia, indicar dónde se encuentran los documentos referidos. 


19. Ubicación de la evaluación en la clasificación del CVCC

	
	Revise usted el índice elaborado para clasificar las evaluaciones del CVCC y escriba el rubro en el que usted  ubica su evaluación.




20. Etiquetas (descriptores, palabras clave)

	
	Escribir las  palabras claves que señalan el tema o áreas más importantes incluidas en la evaluación. Una evaluación puede responder a varias palabras claves; por ejemplo: prevención del VIH / adolescentes y jóvenes /uso del condón.  A través de cualquiera de estas “palabras claves” se podrá acceder a la evaluación correspondiente.
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